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Frente a la necesidad de matrícula y durante la entrevista con la familia del niño/a, la
persona encargada de matrícula recoge la información general sobre la situación
sociofamiliar del niño/a. Para ello se le pregunta a la familia sobre sus antecedentes
escolares, es decir, donde realizó los estudios anteriores y si repitió algún curso. De igual
manera, se recogen los datos generales tanto de los padres como del estudiante. Se
explicará detalladamente cada uno de los apartados que hay que rellenar en la Ficha de
matrícula y se insistirá en que deben cumplir con todos los documentos requeridos.

En cuanto a la situación familiar, se le consulta a la familia quién es el apoderado del
estudiante y cuál es la composición familiar de éste (integrantes del núcleo familiar y
contactos). Posteriormente, se le informará al apoderado del funcionamiento del colegio
en temas como:

1. Horario de clases

2. Lugares de entrada y salida del alumnado.

3. Material escolar necesario.

4. Normas del colegio.

5. Servicio de funcionamiento del comedor escolar.

6. Procedimiento para comunicarse con las familias

7. Información sobre cómo proceder ante inasistencias, accidentes escolares, etc.

Con el fin de favorecer la integración del/la estudiante dentro del aula, en necesario
contemplar diversos aspectos:

● Tratarlos con la más absoluta normalidad e igualdad.
● Propiciar situaciones que favorezcan su autoconfianza y seguridad (hacerles

participar en actividades del curso).
● Favorecer un ritmo de trabajo adecuado a sus posibilidades procurando que

hagan la mayor cantidad de actividades semejantes a las del resto del curso.
● Favorecer la comunicación entre todos los alumnos/as propiciando aquellas

actividades que fomenten el trabajo cooperativo y en las que se precisen
intercambios verbales con sus compañeros.

● Preparar actividades que atiendan la diversidad de todo el alumnado.
● Procurar que la ambientación de la clase sea acogedora y motivadora para el/la

estudiante.


