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Docente Pilar Beltran

Nombre estudiante

Curso 4°A Contabilidad

Fecha de entrega 30 de abril 2021
Tramita la legalizacidon y autorizacion de la documentacién tributaria

OA para su utilizacion en las operaciones de comercio nacional e
internacional de la empresa, conforme a la legislacion vigente y a las
normas tributarias respectivas.

TIMBRAJE DE DOCUMENTOS

La autorizacién de documentos y/o el timbraje de documentos es un procedimiento que legaliza
los documentos necesarios para respaldar las diferentes operaciones que los contribuyentes
realizan al llevar a cabo sus actividades econdmicas, y que consiste en la autorizacion del Sll de
rangos de documentos a emitir por medio electrénico y/o aplicacion de un timbre seco en cada
documento y sus copias.

En general los contribuyentes necesitan autorizar y/o timbrar los siguientes documentos:

- Boletas de ventas y servicios |- Rollos de maquinas registradoras
- Boletas de honorarios - Entradas de espectaculos

- Boletas de prestacién de

. - Letras de cambio
servicios de terceros

- Facturas - Pagarés

- Notas de débito - Liquidacién

- Notas de crédito - Liquidacién — Facturas

- Guias de despacho - Libros de contabilidad empastados

- Contabilidad en hojas sueltas |- Factura de Ventas y Servicios no
con numeracion Unica Afectas o Exentas de IVA - Otros

éQuiénes deben realizar este tramite?

Los contribuyentes Personas Naturales, Juridicas, chilenas o extranjeras, y otros entes sin
personalidad juridica, que hayan hecho inicio de actividades ya sea como contribuyentes de 12 6 22
Categoria de la Ley de la Renta.

e Contribuyentes de 12 categoria, como por ejemplo, empresas comerciales, industriales,
mineras y otras.

e Contribuyentes de 22 Categoria, como por ejemplo, profesionales, trabajadores
independientes, etc.

éCuando se hace este tramite?

e Cuando el contribuyente requiera autorizar y/o timbrar documentos para respaldar sus
operaciones.


mailto:planificacionessanalfonso@gmail.com
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éDonde se hace este tramite?

e La autorizacién de emisién de documentos por medio electrénico se hace en el sitio web
del Sl (www.sii.cl), menus Factura Electrénica y Boleta de Honorarios Electrdnica, y el
timbraje de documentos se debe realizar en la Unidad del Servicio bajo cuya jurisdiccidon se
encuentra el domicilio del contribuyente o el de la Casa Matriz, declarado al Sll en su Inicio
de Actividad o el nuevo domicilio comunicado en posterior aviso de modificaciones.

Requisitos para efectuar el tramite

Es importante mencionar que los contribuyentes de 12 Categoria que deseen autorizar o timbrar
documentacion que respalda operaciones afectas a IVA y que dan derecho a Crédito Fiscal por dicho
IVA (Facturas, Notas de Débito, Notas de Crédito, Guias de Despacho, etc.), deben haber sido
previamente verificados en su actividad en forma positiva.

Los contribuyentes que timbren documentacién en la Unidad del Servicio deben presentar los
siguientes antecedentes, para realizar el tramite:

e Cédula RUT del Contribuyente. Sélo para Extranjeros, Personas Juridicas u otros entes sin
personalidad juridica. Las Personas Naturales, deben presentar la Cédula de Identidad del
Contribuyente o fotocopia autorizada ante Notario de ésta, si es un mandatario quien
efectda el tramite.

e Cédula de Identidad de quien realiza el tramite.

o Podersimple firmado ante Notario o refrendado ante el Secretario de la Direccidn Regional
o Jefe de la Unidad a quien se le haya conferido la condicidn de Ministro de Fe u Oficial de
Registro Civil donde no exista Notario, otorgado por el contribuyente o representante legal,
en los casos de terceras personas que se presentan a efectuar el tramite de timbraje.

e Formulario 3230 (en duplicado) disponible en cualquier Unidad del SlI, lleno con los datos
de los documentos que el contribuyente viene a solicitar timbraje; o llenado e impreso
desde Internet con la misma informacion anterior (puede descargar desde Internet
el Formulario 3230).

e Ultimo Formulario 3230 presentado por el contribuyente, correspondiente al Gltimo/s
documento/s autorizado/s de cuyo timbraje estd solicitando.

¢ Documentos a Timbrar ordenados y numerados en sus lomos, por cada caja o talonario.

e Ultima declaracién mensual vigente del Impuesto a las Ventas y Servicios (Formulario 29)
en el caso de los contribuyentes afectos a Primera Categoria de la Ley de la Renta.

El primer timbraje de facturas, guias de despacho, asi como de cualquier documento que da derecho
a Crédito Fiscal de IVA, debera ser autorizado por la Unidad del Servicio de la que dependa el
contribuyente, que procedera previamente al timbraje, a efectuar una verificacidon de actividad y
domicilio para tal efecto, en un plazo no superior a los 10 dias habiles. Una vez verificada
satisfactoriamente, el contribuyente puede presentarse a timbrar este tipo de documentos.

Se recomienda efectuar este trdmite y aprovechar de timbrar una cantidad suficiente de
documentos y registros.

ACTIVIDAD
Confeccione un formulario 3230 con los siguientes datos:

Libreria La Estrella debe timbrar los siguientes documentos:

- Facturas 3 talonarios Nota crédito, 1 talonario

- Boletas de vta de servicios, 2 - Nota débito, 1 talonario
talonarios - Letra de cambio, 1 talonario

- Guias de despacho, 3 talonarios

Nota: cada talonario contiene 100 documentos.


https://www.sii.cl/
https://palena.sii.cl/cvc/dte/menu.html
https://www.sii.cl/boleta_honorarios/
https://www.sii.cl/sobre_el_sii/ofi.htm
https://www.sii.cl/sobre_el_sii/ofi.htm
https://www.sii.cl/formularios/imagen/3230.pdf
https://www.sii.cl/formularios/imagen/3230.pdf
https://www.sii.cl/pagina/iva/Form29.htm

EMEDLL

MCR | EYET

Declaracion Jurada para [on [ wes | mc F 3230
Timbraje de

SIS Documentos ylo Libros

ROL UNICO TRIBUTARKY
|DRIGINAL OFICINA TIMERAJE S.1.1. | PG ST
IDENTIFIC ACION DEL CONTRIBUYENTE
RAZON SOCIAL O AP ELLDO PATERNG | APELLIDD MATERMD MOMBRES

DETALLE DEL TIMERAJE DE DOCUMENTOS ¥ LIBROS DE CONTABILIDAD

CANTIDAD DE DOCTOS. A TMMBRAR NUEVO TIMBRAJE o USD EXCLUSG S
TIPD DE DOCUMENTOS g
¥ LIBROS s CAAE A FEEEE B 3 . T A .
TAIL O AFOE COMELTAS BOLLOE DESDE M HALTA B 2] AUTOREZADD HASTA B

FACTURAS n

FACTURAS DE VENTAS Y SERVICOS MO 32

MFECTAS O EXENTAS

BOLETAS DE VENTAS ¥ SERWMOOS 35,

ROLLOSE DE MAOLINGS REGS TR AD ORAS 35
BOLETAS DE VENTAS ¥ SERVICIOSMNO 18
AFECTAS OEXENTAS

FACTURAS DE COMPRA 45

GUAS DE DESPACHO 50

MOTAS DE DERITO 55

MOTAS DE CREDITO aad

BOLETAS DE HOMORARIOS a5

BOLETAS - BN TRADAS DE ESPECTAC LLOS 70

BALETASDEPRESTAGION DESERYGIOSDEA™™ g5

LIER O COMPRANVENTA 153

" e . Y £1 DESEM, TIMBRAR OTRO TIPG DE DOCUMEN TS, INDIC AR MOMBRE ¥ COMGO ]
TEO DL DOCLMEH o8 SEGUN TABLA DEL PUNTO 4.2 AL REVERSD DEL FORMULARID -]

LLENADO OBLIGATORK: AUTORIZAGKN EXTRADRDM AR, AUTOREZACKN OE TR HE
CANTIDAD DE FACTURAS
EMITIDAS (LTIMOS 6 MESES RUT RECH ZADOR BRILIT (LM OR AR

OBSERWVACION | NOTIFICACIKON

DEEE ESTAR SUBSANADAE STA OESEFVACION PARA EL PRCHMD TIMERAE LS L B e
REPRESENTANTE
APELLIDOPATERNO AP ELLIDO MATERNO NOMBRE S RUT

PERSONA QUE REALIZA EL TRAMITE (@G ES EL CONTREUYENTE. DEEE PRESENTAR PODER LEGALIZAD ANTE NOTARICD REFRE MDA AMTE EL Sl
APELLIDG PATERND AP ELLDD MATERMND MOMERE S AUT

DECLARD BAKS JUIFRAMENTS GUE LOS DANGS GONTENDCS EN LA FRESENTE DECLARACKHN 50N EXFRESION REL OE LA WERADAD, ¥ HE AEVISADD LOS DO MENTOS GUE PRESENTD
PARLA S0 TIMEAAE, POA LD OUE &S0 MO LA AESPON 2B LIDAD OOARE SPONDIENTE

FIFI ADEL CONTRIELN ENTE O AEPRESENTANTE LECGAL FIRME 0E DUEN RETRA LOE DDOOUMENTOE O LBRDE CON PODER




