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Guia N °2 abril — Sistema mixto
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Docente Nadia Montoya Carrasco
Nombre estudiante

Curso 3°A Contabilidad

Fecha de entrega 30 de abril 2021

Procesar informacion contable sobre la marcha de la empresa utilizando los sistemas
contables de uso frecuente en las empresas y los correspondientes software de la
OA especialidad: cuadrar registros de auxiliares, estructurar plan de cuentas, realizar los
asientos de apertura, preparar los analisis de cuentas, participar en la elaboracién de
balances, efectuar controles de existencia, manejo de efectivo, arqueos de caja, pago de
facturas, control de inventarios, control de activo fijo y correccion monetaria, considerando
las normas internacionales de contabilidad (NIC) y de informacion financiera (NIIF).

ARQUEO DE CAJA

Como aprendimos en la guia anterior, existen distintos Formatos de arqueo de caja, depende
principalmente de aquel que utilice la empresa.

Recordemos el ejemplo de la guia Anterior:

EJEMPLO DE ARQUEO DE CAJA
Las operaciones de Caja Chica realizadas por la empresa Estoy Contigo, C.A., quien cierra sus libros
anualmente el 31 de diciembre, son las siguientes:
Informacion:
Noviembre 20 afio 2019 La empresa establecié su Fondo Fijo de Caja Chica por

$ 50.000 noviembre 30 afio 2019. Se realizé un Arqueo al Fondo Fijo de Caja Chica reveld que
estaba conformado por:

CUENTA MONTO ($)

Billetes y Monedas 3.500
Recibos respaldados por gastos de:

Teléfonos y Telégrafos 9.750
Correo 27.000
Gastos generales de Oficina 9.750

Se pide: Realizar Arqueo al Fondo Fijo de Caja Chica.



SOLUCION:
ARQUEO DE CAJA CHICA

Monto del Fondo Fijo: $50.000

1. Realizar el detalle del dinero en Efectivo al momento del Arqueo:

Descripcion Cantidad Total
Billetes de $20.000
Billetes de $10.000
Billetes de S 5.000
Billetes de S 2.000 1 $2.000
Billetes de S 1.000 1 $1.000
Monedas de $ 500 1 $500
Monedas de $ 100
Monedasde $ 50
Monedasde $ 10
Total 3.500 3.500
Detallar comprobantes de Recibos y Facturas
N°
Comprobante | Recibo o Factura Concepto Monto
Teléfonos y
01 SN Telégrafos 9.750
02 SN Correo 27.000
Gastos generales
03 SN de Oficina 9.750
TOTAL 46.500
ARQUEO
Fondo: $50.000.-
Distribucion:
Dinero Efectivo: $3.500.-
Recibos y Facturas: $46.500
Total: $50.000.-
Diferencias:
Sobrante: SO.- Faltante: $O.-

‘ Elaborado por:

| Revisado por:




EJEMPLO N.2 DE FORMATO PARA ARQUEO DE CAJA

FORMATO DE ARQUEO DE CAJA DIARIO

FECHA: 01-04-2021 |AHI1UEEI M2: | 1
HORA INICIO: Z00p.m.
HOR& TERMIND: 715 p.m.
1.- SALDOD INICIAL: I 2.000,00 |
Saldo Inicial 2.000,00
2.- EFECTIVO:
Yalor Cantid ad Total Yalor Cantid ad Total
0,10 ° 10,00 °
0,20 52 10,40 20,00 -
0,50 ° 50,00 2 100,00
1,00 25 25,00 100,00 & 00,00
2,00 ° 200,00 g 1.600,00
5,00 236 1.150,00 °
TotalMonedas 1.215,40 Total Billetes 2.300,00 I 3.515,40
3.- EOUIYALENTE DE EFECTIVO:
. cHeoues | 0TROS
BEY & - Chy/00l 1.000,00 Wales 500,00
BBEWA - ChAooz2 2.000,00 Otros 700,00
TotalChegues 3.000,00 Toatal Otros 1.200,00 4.200,00
4.- DOCUMENTOS:
YENTAS - INGRESOS COMPRAS - EGRES
Facturas 4.000,00 Facturas
Boletas de Yenta 2.000,00 Boletas de Yenta 1.500,00
Motade Crédito 500,00 Motade Crédito
Motade DEbito 500,00 Motade Débito
Otros 5.200,00 Otros
Total ¥Yentas 12.5300,00 TotalCompras 1.500,00 10.800,00

SALDD INICIAL 2.000,00
DOCUMENTOS 10.500,00
RESULTADO ESPERADOD | 12.300,00 |
EFECTIVO 3 515,40
EQUIVALENTE DE EFECTIVO 4.200,00
TOTAL 7 715,40 |
DIFERENCIA [ -5 .054,60 |
FALTAMTE %

SOBRANTE

Sefinalizael presente arquec de Caja con UR E0LaL e o e e e
firmaren sefal de conformidad.

Encargado de Caja

OBSERYACIODHNES:

MNuevos foles, pasando a

Auditor S Supervisor



EJERCICIO DE FONDO FIJO Y ARQUEO DE CAJA

Al 30 de abril del 2021, se realiza un arqueo sorpresivo y se tienen los siguientes antecedentes:

e Recaudacién del Dia:

Segun_Contabilidad S 1.205.365.-
Segun Arqueo
e Letras por Cobrar S 352.110
e Cheques S 547.110
e Efectivo S 203.135
e Dinero entregado a Gerente de Ventas $ 86.000
[}

e Elcajerotiene unaasignacién de cajade $40.000.- mensuales dentro de su sueldo.

Fondo Fijo
Fondo Fijo Asignado S 220.000.-

Dinero :

e 6 billetes de $20.000

e 8billetes de $10.000

e 2billetesde$ 5.000

e 7bhilletesde$ 1.000

e Monedas $ 3.000
e Documentos para Rendicidn :
Factura de bencina vehiculo repartidor $23.500
Boleta de Articulos de Escritorio $12.500
Vale por Rendir de Manolito Neira ( 30/07/2019) $15.000
Cheque emitido por Vendedor (cambio efectivo) $18.500
Vale por Rendir de Manolito Neira ( 28/06/2019) $25.000

Se pide:

1. Identificar el fondo fijo asignado

2. Determinar el fondo fijo disponible

3. De acuerdo al arqueo segun saldo de contabilidad ¢ Cual es la diferencia?
4. ¢{Cuanto es el monto que le falta por rendir al cajero del fondo fijo?

5. Si hay diferencias en el arqueo, éicomo debe responder el cajero?

DESARROLLO DE ARQUEO DE CAJA

Recaudacion del dia:

Segun saldo Contabilidad I:,

Segun arqueo

Total

Diferencia segun
saldo contabilidad




Fondo fijo

Fondo fijo asignado ‘ ’

Dinero:
Efectivo S
Billetes Unidades Total

Billetes $ 20.000

Billetes $ 10.000

Billetes $ 5.000

Billetes S 2.000

Billetes $ 1.000

Monedas $ 500

Monedas $ 100

Monedas$ 50

Total

Documentos para Rendicion

Tota

Diferencia fondo fijo
asignado




